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Заполнение заявки заявителем 

Для подачи заявки на сайте https://promote.budget.gov.ru/ пользователю необходимо 

выполнить следующие действия. 

1. На главной странице Портала нажать кнопку [Войти] и авторизоваться в системе как 

юридическое лицо 

 

 
Рисунок 1 – Кнопка [Войти] на главной странице Портала 

 

2. В меню пользователя необходимо нажать иконку  для прохождения атематической 

проверки. Если пользователь впервые перешел на страницу и ранее не инициировал 

проверки, список может быть пуст. Для получения актуальных данных необходимо нажать 

кнопку «Пройти проверку». 

 

 
Рисунок 3 – Страница [Автоматические проверки] 

 

3. На главной странице портала нажать кнопку [Навигатор]  
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Рисунок 4 – Кнопка [Навигатор] на главной странице Портала 

 

4. На странице Навигатор необходимо нажать кнопку [Субсидии] и в поисковой строке 

ввести название «Субсидия юридическим лицам на финансовое обеспечение разработки и 

(или) проведения испытаний высокотехнологичной продукции в рамках реализации 

комплексных проектов», нажать на кнопку [Найти]. 

 

 
Рисунок 5 – Страница [Навигатор]. Стрелками показаны поисковая строка и кнопка 

[Субсидии] 

 

5. На странице профиля субсидии во вкладке прием заявок нужно выбрать конкурс 

(формат участия: в кооперации с вузом – направление 1; самостоятельное выполнение 

НИОКТР – направление 2; пилотное тестирование инновационного проекта – 

направление 3), на который хотите подать заявку, и нажать на название. 
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Рисунок 6 – Страница профиля субсидии. Стрелками показаны названия объявлений и 

раздел прием заявок  

 

6. На странице объявления об отборе в верхней части расположено название конкурса, 

кнопка [Подача заявки] и окно с основными этапами конкурса. Нажав кнопку [Подробная 

информация], можно ознакомиться с основными условиями конкурса (убедиться, что 

выбранный формат тот самый, который вам нужен). 
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Рисунок 7 – Страница объявления об отборе конкурса по направлению 1. Стрелкой 

показана кнопка [Подробная информация] для перехода к основным условиям конкурса 

 

 

7. После ознакомления с условиями конкурса, необходимо нажать кнопку 

[Подать заявку]  

8. На странице объявления об отборе необходимо нажать кнопку 

[Перейти к заполнению]. 

 
Рисунок 8 – Страница объявления об отборе конкурса по направлению 2. 

Стрелкой показана кнопка [Перейти к заполнению] 

 

9. Откроется страница заполнения заявки 
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Рисунок 9 – Форма заявки 

 

В верхней части страницы расположена информационная строка. В левом углу 

отображаются тип формы, уникальный системный номер, дата формирования документа и 

статус заявки. В правом углу находятся функциональные кнопки: «проверить форму» на 

корректность заполнения всех обязательных полей и отсутствия логических ошибок, 

иконка  сохранения внесенных данных, «перейти к подписанию» и кнопка  

(Дополнительное меню), которая содержит выпадающий список с функцией «Скачать». 

 

 
Рисунок 10 – Шапка заявки 

 

В основной части экрана расположены навигатор по разделам заявки, а также центральное 

окно, предназначенное для ознакомления с информацией или ввода данных в зависимости 

от раздела, выбранного в боковом меню. 

 

 
Рисунок 11 – Основная часть экрана. Стрелками показаны навигатор по разделам заявки 

(слева), основной блок для заполнения (большой блок в центре экрана), кнопка для 

проверки заполнения основных полей и на сколько процентов заполнен блок (по центру 

над большим блоком) 
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Заполнение заявки заявителем  
 

10. В разделе «Справочные материалы» размещены полные инструкции по 

заполнению и подаче заявки, руководство пользователя по установке КРИПТОПРО CSP и 

сертификата электронной подписи, а также руководство пользователя для формирования и 

подписания соглашения. Для решения проблем, связанных с работай сайта, в разделе есть 

ссылки на «Службу технической поддержки» и сервис «Диалоги».  

 

 
Рисунок 12 – Страница раздела «Справочные материалы»  

 

11. Необходимые разделы заявки к заполнению:  

 сопроводительное письмо 

 информация об участнике конкурса 

 информация о комплексном 

 о проекте 

 заявитель 

 план 

 бюджет 

 руководитель проекта  

 команда проекта 

 данные получателя 

 требования к участнику 

! Перед подписанием заявки рекомендуем проверить, что Вы загрузили все Приложения 

согласно формам Объявления о проведении конкурса. А также убедиться, что Вы загрузили 

все подтверждающие документы. 

 

Красной звездочкой (*) обозначены обязательные поля для заполнения. Если их не 

заполнить, перевести заявку в следующее состояние будет невозможно. Для упрощения 

процесса заполнения форм и уменьшения количества ошибок при вводе данных, поля 

содержат подсказки, выделенные синим цветом. Подсказки содержат дополнительную 

информацию о том, какие данные нужно ввести в поле, какие форматы данных 

поддерживаются, какие ограничения на ввод данных есть, и т.д. 
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Рисунок 13 – Подсказки 

 

Наличие кнопки [Добавить] рядом с полем означает, что в данном блоке можно создавать 

дополнительные поля для внесения дополнительной информации. 

Чтобы добавить поле или блок, необходимо заполнить первое поле. После этого надо 

нажать на кнопку [Добавить], которая станет активной. В форме появится пустое поле или 

блок, который доступен для заполнения и при необходимости его можно удалить с 

помощью иконки . 

 
 

Рисунок 14 – Активная кнопка [Добавить] и удаление добавленного ранее поля 

 

Если требуется добавить файл, следует воспользоваться полем загрузки. Загрузить файл 

можно двумя основными способами.  

 

1. Дважды кликнуть по полю загрузки, после чего откроется диспетчер загрузки. 

2. Перетащить файл из папки на компьютере в поле загрузки.  

 

 
Рисунок 15 – Поле для загрузки файла 

! Обратите внимание, что при попытке загрузить файл, размер которого превышает 

рекомендованный (50 Мбайт), появится сообщение об ошибке. 

 

Разделы «Сопроводительное письмо», «Информация об участнике конкурса» и 

«Информация о комплексном проекте» 
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В разделах «Сопроводительное письмо», «Информация об участнике конкурса» и 

«Информация о комплексном проекте» в полях для заполнения необходимо: 

• Ознакомиться с полем подсказки; 

• Скачать файл формы; 

• Файл формы необходимо заполнить в текстовом формате (*.doc, * docx); 

• Распечатать; 

• Подписать; 

• Отсканировать; 

• Разместить в виде вложенного файла в формате (*.pdf) на Едином портале в 

соответствующем поле текущего раздела 

 

 
Рисунок 16 – Поле для загрузки файла из раздела «Информация о комплексном 

проекте» 

 

Если размер файла превышает установленный в данном поле, можно его разбить и 

загрузить несколько файлов или создать и загрузить архив. 

 

12. В полях для заполнения, где не размещены файлы для скачивания необходимо 

разметить, соответствующие подтверждающие документы.  

! Напоминаем о необходимости разместить подтверждающие документы в разделах:  

 Информация об участнике конкурса 

 Информация о комплексном проекте 

 

 

Рисунок 17 – Поле для загрузки документа, подтверждающего полномочие лица на 

осуществление действий от имени участника конкурса 

! Обратите внимание, что в конкурсе по направлению 1 (выполнение комплексного 

проекта в кооперации с вузом) мероприятия 3.1 Государственной программы в разделе 

Информация о комплексном проекте пункт 4 является обязательным для заполнения – 
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необходимо приложить Информацию о российской образовательной организации высшего 

образования (Приложение 6 к объявлению о проведении конкурса). 

 
Рисунок 18 – пункт 4 направление 1 мероприятия 3.1 Государственной программы 

 

Разделы «о проекте»; «руководитель проекта» и «данные получателя» 

В разделах «о проекте», «руководитель проекта» и «данные получателя» необходимо 

заполнить все поля, отмеченные красной звездочкой (обязательные для заполнения).  

В разделе «о проекте» в пункте 1 «Название» необходимо указать «Название комплексного 

проекта».  

В пунктах 2 «Цели» и 3 «Задачи», необходимо указать «Цели и задачи комплексного 

проекта» из пункта 1.8 Приложения 9 Объявления о проведении конкурса по 

направлению 1 (аналогично Приложение 8 Объявления о проведении конкурса по 

направлению 2 и Приложение 7 Объявления о проведении конкурса по направлению 3).  

Все остальные пункты заполнять не нужно! 

 

Раздел «команда проекта» 

 

В раздел «команда проекта» необходимо добавить информацию о всех членах команды по 

проекту, которых планируется привлечь для выполнения НИОКТР. Для добавления данных 

о членах команды необходимо нажать кнопку [Добавить].  
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Рисунок 19 – Раздел «команда проекта». Стрелками показаны кнопки [Добавить]. 

В открывшихся окнах необходимо заполнить все обязательные поля, отмеченные красной 

звездочной (*). Данные поля заполняются в соответствии с таблицей «Опыт и квалификация 

работников конкурса» (направление 1 таблица 3 Приложения 5 объявления о проведении конкурса; 

направление 2 таблица 2 Приложения 5 объявления о проведении конкурса; направление 3 таблица 

2 Приложения 4 объявления о проведении конкурса). 

 

Раздел «Заявитель» 

Особенностью раздела «Заявитель» является автоматическое заполнение всех обязательных полей 

данными из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ). 

! Советуем предварительно проверить, чтобы данные вашей организации были актуальны и 

доступны в реестре ЕГРЮЛ на сайте ФНС. Это поможет избежать возможных ошибок при 

автозаполнении и подаче заявки. 
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Если в ЕГРЮЛ у организации один 

руководитель, то появится модальное окно 

«Данные для автозаполнения раздела» с 

информацией по организации и руководителю. 

После нажатия кнопки «Подтвердить» в секции 

автоматически заполнятся данные руководителя 

(ФИО, ИННФЛ, Должность). 

Если в ЕГРЮЛ есть сведения о нескольких 

должностных лицах (у компании несколько 

руководителей или должностных лиц, 

которые имеют право действовать от имени 

юридического лица), то появится модальное 

окно «Данные для автозаполнения раздела» с 

информацией по организации и с полем выбора 

руководителя/организации. После нажатия 

кнопки «Подтвердить» в секции автоматически 

заполнятся данные руководителя (ФИО, 

ИННФЛ, Должность). 

 

После подтверждения в модальном окне «Данные для автозаполнения раздела» начинает 

заполняться виджет автоматических проверок по организации и руководителю. Автоматически 

загруженная информация изменениям не подлежит. В случае, если данные об организации выбраны 

и подтверждены ошибочно (например, ФИО руководителя или название филиала), то необходимо 

создать новую заявку. 

 

Рисунок 20 – Результаты автоматических проверок 

 

Также в данном разделе в пункте 19 «Дополнительная информация» необходимо проставить 

галочки на против обязательных полей для заполнения. 

 

Рисунок 21 – пункт 19 «Дополнительная информация» раздел «Заявитель» 

Раздел «План»  

В разделе «План» в первую очередь необходимо заполнить даты в полях «Дата начала реализации 

проекта» и «Дата окончания реализации проекта».  

Даты вносятся в формате ДД.ММ.ГГГГ вручную или выбором даты в календаре после нажатия на 

иконку календарь внутри поля (иконка показана красной стрелкой).  

Для 1 и 2 направления в поле «Дата начала реализации проекта» необходимо указать 13.11.2026, а 

в поле «Дата окончания реализации проекта» – 31.12.2028. Для 3 направления в поле дата «Дата 

начала реализации проекта» необходимо указать 13.11.2026, «Дата окончания реализации проекта» 

– 31.12.2027).  
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После заполнения дат активируется кнопка [Добавить]. 

 

Рисунок 22 – Заполнение полей с датой и кнопка [Добавить]. Стрелками показаны иконки 

календарь 

 

Для внесения данных по мероприятиям необходимо нажать на кнопку [Добавить]. Появится 

модальное окно «Создание строки» в поле «Наименование мероприятия» необходимо написать 

«Реализация комплексного проекта».  

Для 1 и 2 направления в поле «Дата начала реализации мероприятия» необходимо указать 

13.11.2026, а в поле «Дата окончания реализации мероприятия» – 31.12.2028. Для 3 направления в 

поле дата «Дата начала реализации мероприятия» необходимо указать 13.11.2026, «Дата окончания 

реализации мероприятия» – 31.12.2027). 

 

В поле «Описание ожидаемого результата» необходимо написать «Результат реализации 

комплексного проекта». 

! Обратите внимание, что План-график на сайте формировать не нужно, поскольку Вы разместите 

полный План-график в файле по форме согласно Приложению 8 Объявления о проведении конкурса 

по направлению 1 (аналогично Приложение 7 Объявления о проведении конкурса по направлению 2 

и Приложение 6 Объявления о проведении конкурса по направлению 3). 



13 
 

 
Рисунок 23 – Модальное окно «Создание строки» 

 

Напоминаем, что в разделе «План» необходимо скачать файл с формой согласно 

Приложению 8 Объявления о проведении конкурса по направлению 1 (аналогично 

Приложение 7 Объявления о проведении конкурса по направлению 2 и Приложение 6 

Объявления о проведении конкурса по направлению 3), заполнить его в текстовом формате, 

распечатать, подписать, отсканировать и разместить в пункте 4 раздела «План». 

 

 
Рисунок 24 – Поле «План-график в составе комплексного проекта» 

 

В поле «Дополнительные материалы» размещать ничего не нужно. 

Раздел «Бюджет» 

Для добавления статьи расходов необходимо нажать кнопку [Добавить].  
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Рисунок 25 – Поле «Общие расходы на реализацию проекта». Стрелкой показана кнопка 

[Добавить]. 

 

В открывшемся модальном окне «Добавление данных» необходимо заполнить все поля 

следующим образом.  

• В поле «Описание» необходимо написать «Расходы на реализацию проекта» 

• В поле «Стоимость единицы (в рублях)» необходимо указать «Общую сумму» 

(«Общая сумма» = «Запрашиваемая сумма (субсидии)» + «Собственные средства»). 

То есть сумму, которую получатель субсидии, планирует направить в конкретный год 

реализации проекта 

• В поле «Количество единиц» необходимо указать 1 

• В поле «Единица» необходимо выбрать «рубль» 

• В блоке «Софинансирование»: в поле «Привлеченные средства» необходимо 

поставить ноль; в поле «Собственные средства» необходимо указать сумму 

внебюджетных средств, которую вкладывает в проект сама организация-заявитель и 

которая не требует компенсации в рамках субсидии (не менее 20% от запрашиваемой 

субсидии) 

• В поле «Год» необходимо выбрать год, к которому относится данный расход.  

• Поле «Комментарий» можно оставить пустым 

После заполнения всех обязательных необходимо нажать кнопку [Сохранить]. 

! Сумма запрашиваемой субсидии рассчитывается автоматически: («Запрашиваемая сумма 

(субсидии)» = «Общая сумма» - «Собственные средства»). 
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Рисунок 26 – Модальное окно «Добавление данных» 

 

! Обратите внимание, что максимальный размер субсидии: 

по направлению 1 составляет 20 000 000 рублей.  

При распределении запрашиваемой субсидии в заявке на участие в конкурсе в пределах ее 

максимального размера годовой размер субсидии не должен превышать:  

в 2026 году – 5 000 000 руб.;  

в 2027 году – 10 000 000 руб.;  

в 2028 году – 10 000 000 руб. 

по направлению 2 составляет 15 000 000 рублей.  

При распределении запрашиваемой субсидии в заявке на участие в конкурсе в пределах ее 

максимального размера годовой размер субсидии не должен превышать:  

в 2026 году – 3 750 000 руб.;  

в 2027 году – 7 500 000 руб.;  

в 2028 году – 7 500 000 руб. 

по направлению 3 составляет 5 000 000 рублей.  

При распределении запрашиваемой субсидии в заявке на участие в конкурсе в пределах ее 

максимального размера годовой размер субсидии не должен превышать:  

в 2026 году – 2 500 000 руб.;  

в 2027 году – 5 000 000 руб.  

 

В поле «Дополнительные документы» размещать ничего не нужно. 

 

Раздел «Требования к участнику» 

В разделе «Требования к участнику» каждое требование представлено в виде группы полей 

с названием, соответствующим критерию валидации. Если требование автоматическое, то 
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не требуется вносить какие-либо данные, а в подсказке будет предоставлена информация о 

том, что проверка соответствия этому критерию осуществляется автоматически. Если 

критерий не автоматический, то следует заполнить соответствующую группу полей 

(проставить галочки). 

 

 
Рисунок 27 – Страница раздела «Требования к участнику» 

 

Подача заявки 

Для перехода к подписанию заявки необходимо проверить заполнение заявки и 

соответствие требованиям. При нажатии на кнопку «Проверить форму» запускается 

автоматическая проверка на наличие ошибок. Любая из следующих проверок блокирует 

подачу заявки, если результат отрицательный:  

– Проверка всех секций на заполненность обязательных полей.  

– Активен ли конкурс.  

– Проверка лимита подачи заявок для текущего заявителя.  

– Проверка, что в секции «Бюджет» указана сумма, отличная от 0.  

 

Если хотя бы одна из проверок завершится неудачно, кнопка «Перейти к подписанию» 

останется недоступной. 

 

  
Рисунок 28 – Кнопка «Перейти к подписанию» 

 

Если ошибка связана с незаполненностью части полей, перейдите в раздел, у которого 

показатель заполненности меньше 100%, и нажмите кнопку [Проверить обязательные 

поля]. Незаполненные поля будут подсвечены красным, а заполненные — зеленым. После 
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успешного прохождения всех проверок кнопка «Перейти к подписанию» станет активной, 

что позволит продолжить процесс подачи заявки. 

 

13. Для подписания документа в разделе «Подать заявку» необходимо нажать кнопку 

[Перейти к подписанию]. Откроется страница «Предпросмотр документа» 

 

 
Рисунок 29 – Страница «Предпросмотр документа» 

 

13.1 Подписание заявки лицом, имеющим право действовать от имени участника без 

доверенности 

Если авторизованный пользователь является единственным руководителем, система автоматически 

осуществляет поиск и фильтрацию соответствующих сертификатов по ОГРН/ОГРНИП, СНИЛС и 

ФИО. 

В модальном окне «Подписание документа» необходимо выбрать подходящий сертификат и нажать 

на него и после того как выбранный сертификат подсветится голубым, нажать кнопку 

[Подтвердить]. 

 

 

Рисунок 30 – Модальное окно «Подписание документа» 

 

После проверки сертификата в КриптоПро, заявка переводится в статус [Подана]. На странице 

секции «Подать заявку» отображаются файлы с возможностью их скачивания и просмотра. 
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Подпись заявки формируется автоматически без отображения отдельных полей подписи. По клику 

на кнопку «Скачать» на странице заявки скачивается архив, в котором содержатся: 

– подписанная заявка (PDF и XML);  

– файл подписи заявки (sig/p7s);  

– файлы МЧД (XML и связанные файлы при их наличии). 

 

13.2 Подписание заявки с доверенностью 

Если в ЕГРЮЛ/ЕГРИП указано, что в компании один руководитель, и авторизованный 

пользователь не является этим руководителем, откроется модальное окно «Подписание на 

основании доверенности». Для продолжения необходимо нажать кнопку «Продолжить». 

! В настоящее время действует переходный период, в течение которого допускается подписание 

заявок с использованием бумажной доверенности. Срок окончания этого переходного периода пока 

не установлен. Рекомендуем выпустить машиночитаемую доверенностьi, чтобы иметь возможность 

своевременно подписывать заявки. 

После нажатия кнопки «Продолжить» откроется модальное окно «Выбор типа доверенности» с 

радиокнопками «Бумажная» и «Машиночитаемая». 

  
Если выбран тип «Бумажная» и нажата 

кнопка «Далее», откроется модальное 

окно «Загрузка доверенности» с 

обязательными полями: «Название», 

«Номер», «Дата выдачи» и поле для 

загрузки документа «Подписанный скан» 

Если выбран тип «Машиночитаемая» и 

нажата кнопка «Далее», откроется 

модальное окно «Загрузка доверенности» 

с обязательными полями для загрузки: 

«Машиночитаемая доверенность» и 

«Подпись» 

 

После заполнения всех полей необходимо нажать кнопку «Далее». 

Для подписания с использованием бумажной доверенности необходимо применять актуальный 

сертификат УКЭП сотрудника. При подписании с использованием машиночитаемой доверенности 

следует использовать актуальный сертификат УКЭП физического лица авторизованного 

пользователя. 
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i Ознакомиться с порядком получения машиночитаемой доверенности можно в руководстве пользователя 
на странице: https://promote.budget.gov.ru/support-center/instructions 

                                                           

https://promote.budget.gov.ru/support-center/instructions

